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OPSTARTSFLOW

Som ny kunde hos Grant Thornton
bliver du fgrt igennem et opstartsflow.
Det guider dig til at give adgang til de
ngdvendige programmer, som din nye
revisor/bogholder skal bruge.



VALIDERING

i " Som kunde hos Grant Thornton skal du
give adgang til diverse programmer og

oplysninger.

Hav kopi af dit ID klar. Dette skal vi bruge til
dokumentation for at oprette dig som kunde.

Vi har indg3et aftaler med godkendte
udbydere, sa vi nemt og sikkert kan modtage
dine oplysninger.

' O
Hav MitID klar. Det skal du bruge til de
- fleste af trinene i denne guide.



ADGANG TIL
/] SKAT = ERHVERV



STEP 1

= Lag pd sem borger = Log pd som erhvery

Ga pa SKAT.dk
Veelg “ 6 Log pa” i gverste hgjre hjsrne.

Erhverv

TastSehe Erbrs bt et nyt detign

Ansatte Mams Told
[ S ——— b Ireiarsi oq vwi oy, Homs (ng $5op Shop, 1550k wxden momy mm Y T —
Punkiafgifter Skat for selskaber mfl Cvrige indberelninger

b remenwt pan DAkt Lt Tkt ioned b knS-rTRe e B It | MCITRCRETS, inctunst Danaion [FAL, PAF on PIRLL rense
¥ e e 0 Ea0l pUNSCAGIS . 18T O T TG I CE TG Y L T . et
Skaftekontoen Hontakt as Profil- o kentakioplysninger
B S i knvioaicrun. o5 bl hrod oy wiider b e i on, og e e o e B S o 1o profl- og hantckispharenger 53 e

Under Erhverv logges pa med enten Nem-ID eller TastSelv-kode.

N&r du er kommet ind veelger du profil- og
kontaktoplysninger nederst til hgjre.

Veelg herefter: Rettigheder til TastSelv efterfulgt af Autoriser
revisor m.fl.



Autorisér revisor/radgiver

Logget ind med 34209536 Grant Thornton, Godkendt REV. F/S
Pa vegne af 324203526 Grant Thornton, Godkendt REV. B/S

Du kan give andre virksomheder lov til at indberette pd vegne af din virksomhed i TastSelv Erhverv,
Den virksomhed, du ensker at autorisere, skal forinden have accepteret at indberette p& vegne af klienter. Det gar de ved at tilmelde sig Revisorordningen i TastSelv Erhverv, under Profil, Rettigheder til TastSelv, Revisorordning.

Autorisation foretages pr. rettighed, fx Moms. Ls=s mere om, hvad de enkelte wp rettigheder giver adgang til.

Skamaet indeholdar virkzomhedens oprattade autarizationer og mulighaden for at zlatts eller opratte nye autorizationer
Oprettede autorisationer kan ses nederst og du laver nye vad at:

1. Va=lge den rettighed du vil autorisere for og trykks pa pilen til hejre for listen.

2. Indtaste cvr-/sa-nummer for den virksomhad, der skal autoriseres, og trykke p3 pilen til hajre for cvr-/se-nummer

3. Indtaste eventuel slutdato for autorisationen (autorisation for adgang til virksomhedans "Skatteoplysninger” kan maximalt gaelde i fem &r)
4. Tryk pd "Gem" for at autorisare

B B
[etndkomst =] 16-10-2123 =

Hvis der allerede er givet adgang til en tidligere revisor, skal disse
autorisationer slettes, fgr du autoriserer Grant Thornton.

Det er vigtigt, at de bliver slettet fgrst, da der er enkelte af rettighederne,
hvor kun en revisor kan veere autoriseret.

I fgrste celle vaelges fx eIndkomst,
tryk derefter pa den bld pil, og feltet I3ses.

Liste over ting, der kan gives adgang til:

eIlndkomst e Selvangivelse selskaber m.fl.
EU-salg uden moms e Skattekonto - kontoejer
® INF: Anmode om INF og andringer e Skattekonto - virksomhedsgodkendelser
* INF: Se INF-anmodning og INF e Skatteoplysninger
® Kontakt med Skatteforvaltningen ® Tilkendegiv Land for land-rapport
Moms . ® Toldbevillinger: Ansgge om bevilling og rettelser
Momsrefusion ® Toldbevillinger: Se ansggning og bevilling
® Registreringsbevis . ® Udbytteskat og modtagere
e Se skattekonto . e Udveksling af finansielle oplysninger

Listen ovenfor er IKKE udtgmmende og kan variere fra selskab til selskab.
Det er saledes vigtigt, at du far givet os adgang til alle de punkter, der star pa
DIN liste i drop-down vinduet.

10



I nzeste celle indtastes Grant Thorntons cvr. nr. 34209936,
tryk herefter pa den bld pil, og feltet I3ses.

Tryk herefter p& Gem i nederste hgjre hjgrne.

Sadan skal du ggre med ALLE punkterne pa din liste.
Punktet eIndkomst kraever, at du skal give adgang 2 steder.

Hvis eIndkomst er p& din liste, skal du derfor ogsa falge
vejledning 7 pa side 30.

Nar du har gemt alle punkterne pa din liste, og du har givet adgang
til elndkomst, har din revisor/bogholder faet den adgang, som de
skal bruge.

n



ADGANG TIL
/] SKAT = PERSONLIG
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STEP 1

= Log pd som borger ~ Log pd som ertvery

Ga pa SKAT.dk
Vaelg “ 6 Log pa” i gverste hgjre hjgrne.

Under Borger logger man pd med enten Nem-ID eller TastSelv-
kode.

N&r du er kommet ind i din personlige skattemappe vaelger du
profil gverst til hagjre.

Velg autorisation af rddgivere/andre.

13



Giv adgang til radgivere eller andre

~ Hvem kan fd adgang

~ Hvordan giver man adgang

~ Gyldighed

+ Rette og slette autorisation

Jeqg giver adgang til 34209936

Genfag venligst det indtastede nummer 34209936

Vzelg revisoradgang via SA Pro (?)

Adgang Udlebsdato (dd-mm-aaaa)
Personlige
skatteoplysninger @ 01-01-2027
L4 Ret
. ) 01-01-2027
arsopgerelsen ®

Ved feltet “Jeg giver adgang” til skrives Grant Thorntons
CVvr. nr. 34209936.

Ga nederst pa siden og tryk godkend.

Du kommer tilbage, hvor Grant Thornton skal fremga under navn.

Du kan nu logge af.

14



B Boks.dk

ADGANG TIL
J] E=BOKS



TANK IND | BOKSEN

De fleste danskere har en e-Boks til digital post. De
faerreste taenker pa, at e-Boks ogsé er en digital bankboks,
hvor du nemt og sikkert kan gemme alt, hvad der er
vigtigt og privat. Log pa og laes mere.

Log pa erhverv i
Ny bruger

==

= Der er i gjeblikket fup e-mails i omleb, der udgiver sig for - e BOkS_dk Q =
b3 at veere fra e-Boks. Lees mere og se eksempler her.
- p—
LJ |- .
v — B Skriv ny post
[ RN, TN yp
Indbakke & Upload dokument
. & Tilmeldinger
Gg p??a www.e-boks.dk + Tilmeld afsendere
og veelg Log pa erhverv. (O 30.sepT. 2020 « Mine tilmeldinger
: LD Fonde . NemSMS
............................................................ Brev fra Lanmo « Kvitteringer

(|ge| 20.MAR 2020 ¥ Indstillinger

Sundhedsstyrel )
Y « Profil

Inf ti L
riormation om + Arkiveringsregler
+ Besked om ny post

« Abningskvitteringer

N&r du er logget pa abner du menuen gverst til hgjre.

Vealg her Adgange.

16



e Boks.dk Q

M Mit overblik

Adgange

Adgange du har givet til andre

Giv en person, virksomhed eller myndighed adgang til din pest. Du
bestemmer selv hvilke mapper, du vil give adgang til og om det skal vaere
muligt at slette eller blot lz2se din post. Adgange kan til enhver tid flernes
igen.

Ingen har adgang til din post

Giv andre adgang

Adgange andre har givet til dig
Du kan 2 adgang til en anden persons eller virksomheds post.

Ingen har givet dig adgang til deres post

17



X

Opret adgang

Giv adgang til din post for en person, firma, eller offentlig myndighed. Du
bestemmer hvilke mapper, du vil give adgang til, og om det skal vaere
muligt at slette eller kun lzse post. Adgang kan fjernes til enhver tid.

1 Adgangsoplysninger 2 Rettigheder

Opret adgang - Adgangsoplysninger

Indtast modtagerens navn:

Adgangstype

Veelg om adgangen skal gives til en person eller en virksomhed/myndighed. Hvis
adgangen gives til en person, skal du angive personens cpr-nr. Hvis adgangen
gives til en virksomhed/myndighed, skal du angive deres cvr-nr.

............................................................................................... o e
Cpr-nr.
Gives der adgang til en person, skal du udfylde Cpr-n.
personens cpr-nummer. & o
) Virksomhed/Myndighed

Gives adgangen til en virksomhed, skal du :
udfylde virksomhedens cvr-nummer. : BRI

Grant Thorntons CVR-nummer:
34209936

Medarbejderens RID-nummer

Indtast kodeord

For at sikre adgangen gives til den rigtige, skal du indtaste et kodeord, som du
selv skal videregive til modtageren af adgangen. Kodeordet skal kun bruges, nar
modtageren accepterer din adgang.

Ophgrsdato (valgfrit)

8 Huis du gns_ker_acgangen skal vaere tidsbestemt, skal du skrive en dato for hvornar
Hvis du vil begreense adgangen til en bestemt : 2doangentidipest oo

dato, kan det angives her. 01112020 -

e -
Naeste

18



X
Opret adgang
Giv adgang til din post for en person, firma, eller offentlig myndighed. Du
bestemmer hvilke mapper, du vil give adgang til, og om det skal vaere muligt
at slette eller kun leese post. Adgang kan flernes til enhver tid,

2 Rettigheder

Opret adgang - Rettigheder

Veelg hvilke rettigheder modtageren af adgangen skal have.

Leasning
Modtageren af adgangen kan laese men kun fra de mapper, som jeg har valgt

O Redigering
Modtageren af adgangen kan laese, redigere og slette min post men kun fra de
mapper, som jeg har valgt

(O Administration
Mocdtageren af adgangen kan laese, redigere og slette min post fra alle mapper

Vaelg hvilke mapper du @nsker at give adgang til (kun relevant hvis du har valgt
rettigheden lasning eller redigering).

(] indbakke

|__| Danmark

|| Feriekort

|__J Forsikring

|__| Lensedler

|__| Pension

|__| Randers Kommune
L) su

|__| Sundhed

|__| Sydjurs Kommune

Tilbage

Annuller

Veelg her, hvilken adgang revisoren/bogholderen skal have.

Tryk pa OK.

19



De valgte foldere er delt.

Du skal sende engangskoden [Ke3q5H6C] til de personer, som du giver adgang.

Der kommer nu en engangskode frem pd din skeerm fremhaevet med
fed skrift.

Denne kode skal du give revisoren/bogholderen, der skal have
adgangen.

OBS: Koden pa billedet her er ikke den, du skal bruge. Du skal
bruge koden, du ser pa din skaerm.

20



ADGANG TIL
/)| ECONOMIC
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Virksomhears,

El

Regnskab

a8
A | e-conomic [ s
Rapporter

Hjem Salg

Alle indsfillinger

[[7} Seneste opdateringer | e-conomic Betalingsstatus: Alt OK

Indtaegter Udgifter Vi er her for dig!

Hold styr pa dit salg ved at oprette og sende fakturaer Uil dine Overfor og registrér dine bilag, varckob og ind- og udbetalinger Ghat med os hverdage 9.00-18.00 (fredage 8.00-15.30)
kunder. for at holde styr pa dine finanser.

Ubetalte salgsfakturaer

Se alle online kurser >

Klik pa det orange tandhjul for at ga til indstillinger og vaelg Alle indstillinger.

22
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STEP 3

~ Virksomhed - Tilmeldte administratorer

Stamoplysninger

Administrator 1: 111875 - Grant Thomten - Kebenhavn

Bankkonti
E-faklurering
@vrige oplysninger
Administratorer
Log
Sendt
Eksportér data
Eksportér bilag

v Regnskab
Standardopsastninger
Kontoplan
Systemkonti
Momskoder
Afgiftskonti
Kassekladder
Regnskabsar
Faste valutakurser

~ Grupper

Leverandergrupper

NEa

102946

110432

111875

115488

133773

1688171

1236621

1680632

1630634

Navn
Grant Thomion - Grenza
Grant Thorton - Randers
Grant Thorton - Kgbenhavn
Grant Thorion - Hadsten
Grant Thomion - Hadeung
Grant Thorion - Aalborg
Grant Thornton - Arhus
Grant Thomton - Hillerad

Grant Thomton - Viby Sizelland

Telefon

+45 8632 20 11

6412100

+4533 110220

+4586 98 34 33

+45 98 58 16 22

+4598 1030 77

+45 86 20 76 21

+4533 110220

+4533 110 220

I sggefeltet til hgjre skriver du “Grant Thornton”,

finder Grant Thornton og trykker pa fluebenet for at vaelge.

24

Postnr.

8500

8960

2100

8370

0560

9000

8381

3400

4130

By

Grenaa

Randers SO

Kabenhavn @

Hadsten

Hadsund

Aglborg

Tist

Hillerad

Viby Sjeeliand

Type

Statsaut

Statsaut

Statsaut

Statsaut

Statsaut

Statsaut

Statsaut.

Statsaut

Statsaut

revisor

revisor

revisor

revisor

revisor

revisor

revisor

revisor

revisor

|

grant thornton

Qa

Q
Q
Q
Q
Q
Q

I

1

Q

9 postler) i alt

9 post(er) i alt
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STEP 1

l) Overblik

Resultat i DKK, ekskl. moms

ndtasgter: =

12.542,14

Resultat

11.978,54

#14532

Se din performance i forhold il
andre virksomheder

Kommende

Alle Salg Kob

[ Kob: #Computerudstyr
Forfaldsdata 12/01/2019

8.000

6.000

4.000

2.000

L
A L]
Firmaoplysninger

Dit abonnement

Newsfee
Integrationer
Vih
und APl

Fireba
Tilfoj revi
vores sob
listea 3
Fakturaindstillinger
Fakturadesigner
Dagens  Regnskabsat
Momssatser
M
the
Sprog
Apr 19 Jul 19 Okt 19 tal
- Napo Papirikury
Moms
Afregnes til SKAT: Angiv moms senest om:

2.992 o«

For perioden 1. haivir 2019

164 ...

2 saptember 2019

-

Jo

med
eret vores

0372019

om the
en
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STEP 2

R Revisor/bogholder

Ingen resultater fundet

¥ Dette er en Pro feature som du har adgang il fordi du har fiet et gratis preveabonnement. T7

L0

28




Tilfaj adgang til din revisor/bogholder x
kke hvildi@dl.gt.corm
Erd EVISQrfoQgnolae e pa listen, skal du Dede ved nmende oprette sig h

Rikke Andersen Hviid

Skriv e-mailadressen pa den medarbejder, der administrerer Dinero i
den afdeling af GT, som du er kunde i. Disse oplysninger kan du fa fra
din kontaktperson i GT.

N&r du har fundet medarbejderen, giver du adgang ved at trykke vaelg.
Nu har du givet Grant Thornton adgang til Dinero. ufs

29
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STEP 1

~ Log pd som borger ~ Log pa som erhverv

Log_pd med TastSelv-kode Log_pd med TastSelv-kode
Log_pd med autorisation Bestil kode
Bestil kode

Ga pa SKAT.dk

Vealg 6 Log pa i gverste hgjre hjgrne.

Under Erhverv logges pa med enten Nem-ID eller Tast-Selv-
kode.

N&r du er kommet ind veelger du Ansatte gverst til venstre.

Veelg herefter: Indberet til eindkomst eller LetLgn

31



sz | skat.d

TastSelv menu (ert

mer 36168722 har nu adgNgg 1l at

it Thingor

isere revisor m. fl. til

Kontakt: 72 22 18 18

skatdk er Skattelorvaltningens digitale indgang til selvbetjening og vejledning om skatter og algifter

Vzlg Andre tilmeldingsoplysninger - szt herefter kryds
i ensker at tilmelde pa folgende omrader:

e Indberetning som revisor m.fl.
e Indberetning til/forespgrgsel p§ eIndkomst/LetLgn
e Angivelse af A-skat og arbejdsmarkedsbidrag mv.

OBS! Nogle af omraderne kan allerede vaere tilmeldt!

32



¢ Tilbage ol | skat.dk 8 Logaf

Autorisation af revisor

#Endring af revisorautorisation for SE-nummer 34209936

System(er) uden revisorautorisation  Tast revisors Bnsker at
tilmelde

Autoriser [Teverander til elndkomst

Autoriser [THeverander til ES :

stamoplysninger

Angivelse af A-skat og [3a2099% |
arbejdsmarkedsbidrag mv.
Indberetning til/forespergsel pa

elndkomstiLetLen

Kontakt: 72 22 18 18 Om cookies

skat.dk er Skatteforvaltningens digitale indgang il selvbetjening og vejledning om skatter og afgifter

Tryk pa Godkend og derefter pa Tilbage gverst i
venstre hjgrne.

Du vender tilbage til forrige skaermbillede.
(Dog med to nye punkter)

Vaelg Autoriser revisor m.fl. til indberetning - szt kryds
ved felterne Angivelse af A-skat og arbejdsmarkedsbidrag mv.
og Indberetning til/forespgrgsel pa eIndkomst/Letlgn.

Udfyld vores cvr.nr. i boksen.
Vores cvr.nr. er fglgende: 34209936

Tryk pa Godkend og revisoren/bogholderen har adgang.

33
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STEP 1

Ga pd@ www.mit.virk.dk.

Her skal du logge pa med NemID gverst i hgjre hjgrne.

S @ O | D cT-starsice x | (3 Kund
< G

G_] [‘El https://virk.dk/mit-virk/brugeradminist

virk

Overblik
Aktiviteter
Virksomhedens oplysninger

Min profil

Brugeradministration

35



STEP 2 & 3

| boksen ”Giv andre fuldmagt til selvbetjening”

trykker du pa ”"Opret og administrer fuldmagter”.

Overblik
Aktiviteter
Virksomhedens oplysninger

Min profil

Brugeradministration

Mit Virk

Brugeradministration

Giv andre fuldmagt til selvbetjening Du har adgang til Digital Post
Du kan give andre virksomheder fuldmagt til at gennemfare udvalgte I Rettighedsportal for Digital Post kan du give
selvbetjeninger for dig. Du har selv adgang til at gennemfere selvbetjening. “ DIGITAL POST medarbejdere og andre adgang til virksomhedens

Digital Post.
Opret og administrer fuldmagter [}
Ga til Rettighedsportal for Digital Post [Z]

Nar du har gjort dette, kommer du til denne side:

e Fuldmagt

Giv fuldmagt Anmod om fuldmagt Mine fuldm

Velkommen til digital fuldmagt

Med digital fuldmagt kan du:

* Give en anden organisation fuldmagt til at udfere handlinger digitalt pa dine vegne.
+ Anmode en anden organisation om fuldmagt til at udfere handlinger digitalt pa dennes vegne.
+ Se, hvilke fuldmagter du har afgivet eller modtaget.

Veelg hvilken handling, du ensker at udfere, | topmenuen.

Bemaerk, at en digital fuldmagt ikke kan printes og bruges som en fysisk fuldmagt

Her skal du klikke pa Giv fuldmagt.

36




STEP 4

Du skal nu gennemfgre fire punkter, inden du nar til
punkt 5, som er din kvittering:

Giv fuldmagt
1 2 3 4 5
Hvem Hvad Gyldighedsperiode Godkend Kvittering

Vaelg hvem, der skal have fuldmagt

Angiv fuldmagtsmodtagers CVR-nummer. og klik pa "Seg". Mangler du CVR-nummer, kan du finde det pa CVR pa Virk.

CVR-nummer*

Indtast modtagers CVR-nummer Seg

Under fgrste punkt bedes du skrive vores CVR-nummer:

34209936

37



STEP 5 & 6

Vaelg rettigheder

Vaelg én eller flere rettigheder fuldmagten skal indeholde*

[ Ale rettigheder B Liste
Arbejdsulykke og tilsyn Her finder du rettigheder til EASY, OnlineAt m.m W
Byggeri og anlaeg Her finder du blandt andet rettigheder til Ejendomsregistreringsportalen og BER b
Data og statistik Her finder du remigheder til at administrere energidata og data for udsatme grupper sameindberette len- of fraveersstatistik b
Det retslige omrade Her kan du finde rettigheder, der vedrerer det retslige omréde, herunder Haringsportalen hd
Ejendom og adresse Her finder du remighedar tl Ejerfortegnelsen og Dansk Adresseregister b
KOMBIT Her finder du rettigheder til Beskedfordeleren, Stattesystemerne og FLIS b
Milje og landbrug Her finder du remighedear til at administrere vand- of affaldsdata, miljegodkendetser, adgang tl landprugsindberetning dk hd

m.m
Personale og ekonomi Her finder du rewigheder til at administrere feriepenge, barsel, refusion, pension m.m W
Skatter og afgifter Skatter o afgifter b
Transport Her finder du remigheder vedr. keretajsdokumentation, trallerservice m.m W
Uddannelse og praver Her finder du rettigheder til AUB-indberetninger, VEU-kurser, kerepravebooking mom. W
@vrige Qvrige e
Bvrige Her finder du blandt andet Basispakke, undlagelsesregister mom. W

3

Giv adgang til det ngdvendige, og tryk pa Naeste. Hvis du er i
tvivl, kan du tage fat i din revisor.

Du kan ogsa give adgang til alle rettigheder i toppen af boksen.



STEP 7

Valg gyldighedsperiode

Fuldmagten skal galde fra dags dato og til og med: *

Fuldmagten bliver tilbagekaldt.

(O]

Vaelg selv udlebsdato:

dd-MM-33aa B

| punkt 4 er du naet til godkendelse af fuldmagten,
hvor du ogsa kan se, hvad du giver rettighed her.

Nar du er klar, trykker du pa Underskriv.

Godkend fuldmagt

Du skal nu underskrive med dit MitlD for at godkende fuldmagten.

Giver fuldmagt til Grant Thornton, Godkendt Revisionspartnerselskab

Med disse rettigheder ADVI (Arbejdsmilje i din virksomhed) - rettighed til at handtere sager med Arbejdstilsynet

Rettighed til at tilgd og handtere sager med Arbejdstilsynet herunder melde tilbage pa pabud, skriftlig hering
m.v.

Rettighed til at tilgé og handtere sager med Arbejdstilsynet herunder melde tilbage pa pabud, skriftlig hering
muv.

Udlebsdato 31-12-2070

Hvis du skal ndre oplysningerne i fuldmagten, skal du ga tilbage til de forrige sider.
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LONSYSTEM

Nu er du naesten i mal. Du skal bare ind og give adgang til dit Ignsystem.

DATALIN danlon

8 9q )';FC?’—PN

Eller det system

ZENEGY du nu bruger
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NETBANK

Sidst men ikke mindst skal der gives kiggeadgang til din netbank.
Det ggr du ved at sende dokumentation fra revisoren til banken.

| Danske [[EE8 ¢y JYSKE BANK
Jutlander Nordea

g SPAREKASSEN y
KRONJYLLAND @ spar Nord

Sydbank  Nykredit

Arbejdernes Eller den bank
‘- Landsbank du nu bruger

42



SARLIGT FOR
/)] WEBSHOPS




Som webshop er der flere programmer, revisoren/bogholderen bgr
have adgang til. Herunder ses de mest anvendte:

Klarna. nets::

bambora :__%:‘f:' Clearhaus

D

QuickPay

PayPal

Har du andet tilknyttet din webshop, sa spgrg din nye revisor/
bogholder hos Grant Thornton om adgang er ngdvendigt
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Vi glaeder os til vores
fremtidige samarbejde
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@ Grant Thornton

Teet pa dem, som former Danmark
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